
TUTORIAL 

                                                                                            Servizi ComUnica per genitori

Accedere alla piattaforma UNICA cliccando sul seguente link: 

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home  

Effettuare l’accesso attraverso lo SPID.

Cliccare sulla voce SERVIZI e successivamente su ComUnica.

Si aprirà la schermata dove è possibile selezionare il profilo dello studente (uno per ciascun figlio iscritto 
alla scuola Secondaria di II grado).

Selezionare l’alunno.



Prendere visione dell’informativa Privacy e cliccare CONFERMA.



Nella schermata dell’alunno compaiono le sezioni da compilare (nel caso ci sia la dicitura “Disponibile per 
la compilazione”): in particolare “Attività di ampliamento”, “Autorizzazione per l’uscita autonoma”, 
“Deleghe per il ritiro”e “Uscite didattiche”. Per quest’ultima voce è presente un tutorial a parte.



USCITA AUTONOMA 
(solo per alunni minori di 14 anni)

Cliccando nella freccia blu, si accede alla sezione per l’uscita autonoma.



   Cliccare su PROSEGUI.

Prendere visione dell’autorizzazione, mettere la spunta sulla dichiarazione in basso e cliccare CONFERMA E 
INVIA.



DELEGA PER IL RITIRO

Cliccare la freccia blu nella sezione “Delega per il ritiro”.

Si aprirà la schermata in cui è possibile aggiungere nominativi e documenti di massimo 5 persone da poter
delegare.



Cliccare su “Aggiungi” e inserire i dati anagrafici richiesti, gli estremi del documento di identità in corso di 
validità e caricare la scansione in formato pdf del file richiesto.









PATTO DI CORRESPONSABILITÀ’

Per gli alunni iscritti al primo anno è necessario compilare la sezione “Patto di corresponsabilità”.



Cliccare nella freccia blu. Nella schermata successiva cliccare su FIRMA.

Scaricare il documento, firmarlo e ricaricare il file scansionato in formato pdf.

Apporre la presa visione sull’assunzione di responsabilità e cliccare INVIA.



AMPLIAMENTO OFFERTA FORMATIVA

Nel caso in cui venga richiesto il consenso ad Attività di ampliamento dell’offerta formativa, sarà necessario 
accedere alla sezione “Attività di ampliamento”.

Selezionare le richieste da gestire e fare click su Procedi:



Una volta letti i dettagli dell’attività procedere con l’autorizzazione:


